Zakladni Skola a Materska skola Heralec,
prispévkova organizace, 592 01 Heralec 440, ICO: 43378684, DIC: CZ43378684

SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY

Vypracovala: Dagmar Kuncova, vedouci ucitelka MS

Schvalila: Mgr. Pavla Dlouhad, reditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30.8.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: [1.9.2017

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: |4.9.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk,
které tvori soucast tohoto predpisu.

Reditelka $koly v souladu s § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni, vydava skolni rad, kterym se upresnuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Cl.1 Prava a povinnosti u€astnikt predskolni vychovy a vzdélavani

1 Zakladni cile materské skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a
vzdélavani a skolni vzdélavaci program

1.1 Materska skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen

,vzdélavani)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoiji,

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych
vztah( ditéte,

e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do
zakladniho vzdélavani,

g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,

h) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.
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1.2 Skolni vzdélavaci program upfesfiuje cile, zaméreni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

1.3 P¥i plnéni zdkladnich cild vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu
materska Skola postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1
Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi predpisy, zejména pak
ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani (dale jen ,vyhladka o MS“), v platném znéni.

2.  Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé prijaté dité (dale jen ,dité”) ma pravo
a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto
Skolniho radu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostredi pfi pobytu v matefské skole.

2.2 Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina
lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Pokud je ve tfidé materské skoly vzdélavano individualné integrované
dité, vytvori feditelka materské sSkoly podminky odpovidajici individualnim
vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4 Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank(
tohoto Skolniho radu.

3.  Povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

3.1. Dodrzovat Skolni rad, predpisy a pokyny sSkoly kochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz jsou seznamovany s ohledem na jejich rozumovou a
mravni vyspélost.

3.2. Dbat pokynl pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnancl
materské skoly.
3. 3. Zachazet Setrné s majetkem a zafizenim materské skoly.
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4,

4.1

4.2

5.1

5.2

Zakladni prava zakonnych zastupcu pfi predskolnim vzdélavani déti

Rodice déti, popripadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti
(ddle jen ,zakonni zastupci“) maji pravo na informace o prlbéhu a
vysledcich vzdélavani déti, vyjadifovat se ke vSsem rozhodnutim materské
Skoly tykajicim se podstatnych =zaleZitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského
zarizeni v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zdkonnych zdastupcl pfi vzdélavani déti a
podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. Il ,,UpFesnéni vykonu prav
a povinnosti zakonnych zdastupch pti vzdéldvani déti a pravidla
vzajemnych vztahl zakonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky
materské skoly” tohoto Skolniho radu.

Povinnosti zakonnych zastupct pfi predskolnim vzdélavani déti
Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakud jsou povinni

a) zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly, pfi pfichodu do
materské sSkoly bylo vhodné a Cisté upraveno,

b) na vyzvani feditele nebo vedouci ucitelky materské skoly se osobné
zUcCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

c) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavainych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte,

d) doklddat dlvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim radem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2
Skolského zdkona dalsSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (udaje
pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a
stravné.

Déleni rodicovské odpovédnosti:

Rodicovska odpovédnost ndleZi stejné obéma rodicim. Ma ji kazdy rodic,
ledaze by ji byl zbaven (§865). Rodi¢ovskou odpovédnost vykonavaji oba
rodice ve vzdjemné shodé. Pfi pravnim jednani vici ditéti, které neni
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zpUsobilé ve véci samostatné jednat, postaci jednani i jen vici jednomu
z rodic¢ll jako zastupci ditéte (§879).

Cl. Il Upfesnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské
Skole

6 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

6.1 Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce

ditéte:

a) z4dost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani,

b) evidencni list ditéte podepsany zakonnym zastupcem,

c) ozndmeni rodic¢l — vyzvedavani ditéte,

d) pfihlasku ke stravovani,

e) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, md doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemlze
oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

6.2 Pfi prijeti ditéte k predskolnimu vzdéldavani muze reditelka Skoly sjednat
se zakonnym zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce
nejvyse 3 mésice.

6.3 Vmeésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do materské skoly déti zjiné
materské Skoly, a to nejvyse na dobu, po kterou jind materska Skola
prerusila provoz.

7 Rozhodnuti reditelky materské skoly o prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani

Na zakladé Zadosti zakonného zastupce vydava reditelka materské skoly
Rozhodnuti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢.
500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.
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8 Ukonéeni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly mlZe po predchozim upozornéni pisemné
oznameném zdkonnému zdastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte, pokud se nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny
a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel
uvedenych v bodech 17.1 az 17.2 tohoto Skolniho radu.

9 Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu materské
Skoly ze strany zakonnych zastupcti

v v

V pfipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvainym zplsobem nebo opakované

’

porusuji pravidla stanovena v bodé 18. tohoto Skolniho radu, mize reditelka po
predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v materské Skole z dlvodu naruSovani

provozu materské skoly.

10 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé

Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v materské skole byla stanovena zkusebni
doba pobytu a |ékat nebo Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkusebni
doby doporucdi nezatéZovat dité dalSim vzdélavanim, muze reditelka materské
Skoly na zdkladé pisemného oznameni — Zadosti zdkonnych zdastupcl
rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v materské skole. - Priloha €. 2

11  Ukonceni vzdélavani z dlivodu nehrazeni Uplaty za vzdélani nebo
stravného

V pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky
stanovené pro uhradu uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto
Skolnim radu, mlze feditelka po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v materské skole z ddvodu nehrazeni stanovenych uUplat.
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12

12.1

Pristup ke vzdélavani a skolskym sluzbam cizinct

Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako
obcané Ceské republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu
Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

12. 2Cizinci ze tretich statl (nejsou obcéany EU) maji ptistup k pfedskolnimu

vzdélavani a kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky (obéané EU), pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu
delSi nez 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami poZzivajicimi doplrikové
ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici
docasné ochrany.

Cl. 1ll UpFesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pfi vzdélavani

13

13.1

13.2

13.3

déti a pravidla vziajemnych vztahiG zdkonnych zdastupcu
s pedagogickymi pracovniky materské Skoly

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho
stravovani

Pri prijeti ditéte do materské skoly reditelka materské Skoly pisemné
dohodne se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do materské
Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v materské Skole a zaroven
pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v materské skole.

Pokud zakonni zastupci budou poZadovat zménu téchto sjednanych
podminek, je nutno tuto zménu opét dohodnout s feditelkou materské
Skoly.

Jedna-li se o déti, které se v materské Skole pravidelné vzdélavaji kratsi
dobu, nez odpovida provozu materské skoly, Ize dohodnout prodlouzeni
dochazky ditéte, jemuz nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o
prijeti, nejdfive s ucinnosti od prvniho dne druhého kalendarniho mésice
nasledujiciho po uzavieni dohody.
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14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

15

15.1

Upfesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcu ke
vzdélavani v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym
zastupclim po ukonceni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské skoly
predavaji dité po jeho prevleceni v Satné pedagogickym pracovnicim ve
dvefich mezi $atnou a tfidou MS.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdéldavani od
pedagogického pracovnika materské Skoly pfimo ve tfidé, do které dité
dochazi, popfipadé na zahradé materské Skoly a to v dobé urcené
materskou skolou k pfebirani déti zakonnymi zastupci.

V pripadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni
délka jeho pobytu v materské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut
zpusob prebirdni ditéte ke vzdélavani a jeho predavani po ukonceni
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povérit jinou osobu pro jeho prebirani a
predavani pri vzdélavani v materské skole. Vystavené pisemné povéreni
podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni zastupci vedouci
ucitelce materské skoly.

Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny

pedagogicky pracovnik

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci ucitelku,

c) Fidi se postupem doporucenym MSMT - obrati se na obecni Ufad,
ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané
déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

d) pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zdkona €. 283/1991 Sb., o
Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich pfedpis(i, ma kaidy pravo
obratit se na policistu a policejni Utvary se zadosti o pomoc.

Konkretizace zplsobu informovani zakonnych zastupca déti o pribéhu
jejich vzdélavani a dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach
a obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych
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15.2

15.3

15. 4

15.5

16

16.1

16. 2

v matefské gkole ve Skolnim vzdéldvacim programu, ktery je volné
pristupny na nasténce v Satné materské skoly a na webovych strankach
Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribéiné béhem roku v dobé uréené
pro prichod déti do materské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani
informovat u pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou
¢innost ve tridé, do které dité dochdzi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte.

V ptipadé nezbytné potieby muizZe byt svoldna i mimoradna schizka
rodi¢l s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich divodd.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci ucitelkou materské
Skoly nebo s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim
pedagogickou c¢innost ve tfidé, individudlni pohovor, na kterém budou
projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupcl ke vzdélavani
ditéte.

Vedouci ucitelka materské sSkoly nebo pedagogicky pracovnik
vykonadvajici pedagogickou Cinnost ve tride, do které dité dochazi, mohou
vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zastupci déti o mimoradnych Skolnich a
mimoskolnich akcich

Pokud materska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse,
divadelni a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod.,
informuje o tom v dostatecném predstihu zakonné zastupce déti
pisemnym upozornénim umisténym na ndasténce ve vestibulu materské
Skoly.

V pripadé, Ze soucasti akci uvedenych vbodé 16. 1. bude i finan¢ni
prispévek rodic¢d, vyzada si materska skola souhlas zdkonnych zastupcl
s Ucasti ditéte na takovéto akci.

Zakladni Skola a Matetska Skola Herélec, pfispévkova organizace




17

17.1

17.2

17.3

17. 4

18

18.1

Konkretizace zplsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci
z kazdodenniho vzdélavani a zplisobu informovani o jejich zdravotnim
stavu

Pokud je zdkonnému zastupci doprfedu zndmad kratkodobd nepfitomnost
ditéte pfi vzdélavani v materské Skole, oznami tuto skutec¢nost vcéetné
uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu
telefonickou formou nebo osobné v materské Skole. Telefon:
566 663 143, mobil 722 210 473.

V pfipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nem{zZe se z tohoto
dlvodu ucastnit vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbytecného
odkladu zdkonny zastupce materské Skole a to vcéetné predpokladané
doby nepfitomnosti ditéte v materské Skole. Oznameni této
nepredvidané nepritomnosti ditéte je mozné i telefonicky nejpozdéji do
7.00 hodin toho dne.

Pfi predavani ditéte ke kazidodennimu vzdélavani v materské Skole
informuje zakonny zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického
pracovnika o pripadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji materfskou sSkolu o kazdé zméné
zdravotni zpUsobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a
stravného v materské Skole

Uhrada uplaty za vzdélavani

Reditelka stanovila vy3i Uplaty za predskolni vzdélavani v souladu se zdkonem
€. 472/2012 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist a podle vyhlasky €. 214/2012 Sb., kterou se méni
vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni vyhlasky €. 43/2006
Sh. takto:
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Vyse Uplaty za predskolni vzdélavani je stanovena na 300,- K¢ mésicné.
Stanovend vyse Uplaty se po dobu nepfitomnosti ditéte v MS nepromiji
ani nesnizuje.

Uplata je hrazena vidy od zacatku $kolniho roku, tzn. od 1. zafi, pfijeti
ditéte k dochazce do MS, nikoli od doby nastupu do MS.

Vzdélavani v poslednim roéniku materské skoly a pfi odkladu povinné
Skolni dochazky se poskytuje bezuplatné.

Uplata za vzdélavani v mésici &ervenci a srpnu , v némz bude omezen
nebo prerusen provoz MS po dobu del$i neZ 5 dnd, stanovuje feditelka
vysi Uplaty, kterd neprfesahne pomérnou ¢ast vyse odpovidajici rozsahu
omezeni nebo prerudeni provozu MS (vyhlaska €. 214, § 6 odst. 3).

Déti, které nebudou v dobé letniho omezeni provozu dochazet do MS
jsou od uplaty osvobozeny.

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira
opakujici se davku v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2 zdkona ¢.111/2006 Sb ., o
pomoci v hmotné nouzi), a tuto skute¢nost prokaze feditelce MS.

Uplata za pfrislusné ctvrtleti je splatnd do 15. dne nasledujiciho
kalendarniho mésice.

Uplata za predskolni vzdélavani je zakonnou platbou. Jestlize zakonny
zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole ve
stanoveném terminu nebo si nedohodne jiny termin uhrady, mize
feditelka ukoncit dochazku ditéte do materské skoly (Skolsky zakon, § 35,
odst. d).

18. 2 Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji prfi uhradé stravného podminky stanovené ve
smérnici o uhradé stravného.

Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcti déti pfi vzajemném styku
se zameéstnanci materské skoly, sjinymi détmi dochazejicimi do
materské sSkoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci

PFi pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrZuji stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitini rezim

materské skoly,

b) Fidi se Skolnim fadem materské Skoly,
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c)

dodrZuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi
détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci
déti pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Cl. IV Provoz a vnitfni rezim mateiské $koly

20

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

20.6

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Matefrska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou
dobou pobytu od 6:30 do 15:30 hod.

V mésicich ¢ervenci a srpnu muze reditelka materské Skoly po dohodé se
zfizovatelem stanoveny provoz v bodé 20. 1 tohoto Skolniho radu omezit
nebo prerusit a to zejména z dlivodu stavebnich Uprav, predpokladaného
nizkého poctu déti vtomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu
apod. Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami reditelka materské skoly
zdkonnym zastupclm déti 2 mésice pfedem.

Provoz materské Skoly lze ze zavainych didvodl a po projedndni se
zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v
odstavci 20. 2. Za zavainé dUvody se povazuji organizacni i technické
priciny, které znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni reditelka materské
Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v materské Skole probiha ve 3 rocnicich, pricemz do jedné
tfidy mateirské skoly Ize zatadit déti z rznych rocnik.

Materska Skola mlze organizovat sSkolni vylety a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdéldvaci cinnosti Skoly. O uskutecnéni téchto vyletll a
dalSich akci informuje materska Skola zakonné zastupce déti nejméné
tyden pred jejich zahajenim.

Dité v MS potfebuje: prezlivky — backory — z bezpeénostnich dlivod
nesmi mit déti pantofle ani crocsky - pyZzamo,ndhradni obleceni,
sportovni obleceni na pobyt venku, hrni¢ek na pitny rezim, kartacek a
zubni pastu, papirové kapesniky.

Za cenné véci a donesené hracky Skola neruci.
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21  Vnitini denni rezim pfi vzdélavani déti

21.1 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho
(rdmcového) programu probiha v zakladnim dennim rezimu

6.30—-8.45 | Schazeni déti do 8.00, ranni hry, individualni logopedicka péce,
smyslové hry, ranni kruh, didakticky cilené cinnosti, ranni
cviceni, relaxacni cviceni
8.45-9.15 | Hygiena, dopoledni svacina
9.15-9.45 | Rizené &innosti — proZitkové, spontanni a didakticky cilené
cinnosti déti, dle stanoveného planu
9.45-11.45 | Priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni
Cinnost
11.45-12.30 | Obéd, hygiena, Cisténi zoubkl
12.30-14.10 | Priprava na odpocinek, ¢cetba pohadky, odpocinek, individudlni
prace s détmi s nizsi potrebou spanku, vstavani, oblékani
14.10-15.30 | Hygiena, podavani svaciny, volné cinnosti a aktivity déti

zamérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové
aktivity déti, individualni logopedicka péce, rozchazeni déti

22 Povinné predskolni vzdélavani od 1. 9. 2017

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5.
roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni
vzdélavani povinné. Pokud rodi¢ své dité do MS nepfihlasi, bude tak
porusovat zakon a hrozi mu prestupkové fizeni.
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Organizace vyuky predskolnich déti a déti s odklady $kolni dochazky v MS

>
>
>
>

>
>

Dochazka ditéte bude povinna kazdy den, kromé Skolnich prazdnin,
v rozmezi minimalné

4 hodiny denné /napft. 8,00 — 12,00/

Rodi¢ bude povinen omlouvat nepfitomnost svého ditéte

V pfipadg, 7e dité& nebude omluvené a nebude dochazet do MS, bude
kontaktovano pracovisté OSPODu /Orgén socialné-pravni ochrany déti/ a
bude zahdjeno spravni fizeni

Rodice za tyto déti nebudou platit ,,Skolné“

Prazdninovy provoz — dochézka ditéte do MS povinna neni

Omlouvani nepritomnosti ditéte

>

Pokud je zakonnému zastupci dopredu znama kratkodoba nepritomnost
ditéte pfi vzdeélavani v materské skole, oznami tuto skutecnost vcetné
uvedeni dlvodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu
telefonicky, sms nebo osobné v materské skole. Telefon: 566 663 143,
mobil: 722 210473

V pfipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto
dlvodu ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbytecného
odkladu zakonny zastupce materské Skole a to vcetné predpokladané
doby nepfitomnosti ditéte v materské Skole. Oznameni této
nepredvidané nepfitomnosti ditéte je = moiné  telefonicky, sms
nejpozdéji do 7.15 hodin toho dne

Vedouci ucitelka materské Skoly je opravnéna pozadovat dolozeni
dlvodu nepfitomnosti ditéte

Zakonny zastupce je povinen dolozit dlvody nepfitomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy

V pripadé neomluvené absence nebo zvysené omluvené absence informuje
vedouci ucitelka feditelku Skoly, ktera poskytnuté informace vyhodnocuje. P¥i
zvySené omluvené nepritomnosti ovéruje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte resi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci reditel Skoly

zasle

oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte Organu socialné-pravni

ochrany déti (§ 34a odst. 4).
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23

Individualni vzdélavani predskolnich déti

Moznost individualniho vzdélavani predskolnich déti a déti s odkladem skolni
dochazky — tzn., e dité nemusi dochazet do MS a rodice s nim pracuji doma dle
doporuceni MS.

Podminky individudlniho vzdélavani

>

>

24

24.1

24.2

24.3

Rodi¢ musi ptihlasit své dité v dobé zapisu do MS a soucasné pisemné
oznamit o individualnim vzdélavani

Dle doporuéeni MS musi rodi¢ své dité vzdélavat v domacim prostiedi a
shromazdovat o vzdélavani podklady, které predloZzi pfi povinném
prezkouseni

Rodi¢ je povinen se sditétem zu&astnit prezkoudeni v MS v daném
terminu /listopad, prosinec/

IndividuaIni vzdélavani maze byt zruSeno kdykoliv rodiéem nebo MS,
pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to aniv
nahradnim terminu (ukonéi feditel Skoly; odvoldni proti rozhodnuti
feditele materské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek; dité nelze opétovné individualné vzdélavat), dité zahaji
pravidelnou denni dochazku

V dobé individudiniho vzdélavani je dité zapsano v MS, ale nemd narok
na ucast pfi akcich ¢i aktivitach sSkoly, ani na stravné

Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se prijimaji vdobé od 6:30 hod do 8:00 hod. Po predchozi dohodé
s rodici se lze dostavit s ditétem i v jiné dobé.

Privadéni a prevlékani déti:

Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do
oznacenych policek a boxu. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit
k zaméné.

Predavani a vyzvedavani déti:

Rodi¢e jsou povinni déti osobné predat pedagogické pracovnici a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do
predani ucitelce.
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24.4

25

25.1

26

26.1

27

27.1

28

28.1

Rodi¢e neponechdvaji déti v3satné nikdy samotné. Déti zMS smi
vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domU po obédé, si vyzvedavaji rodice mezi 12.15 a
12.30 hod. Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:10 hod. a 15:30 hod.

V pripadég, ze si rodicCe ditéte s celodennim pobytem potfebuji
vyzvednout dité po obédé, oznami tuto skutecnost rano pfi predavani
ditéte do tridy.

Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu ditéte se fidi podle individudlnich potfeb rodicl. Dité mlze
chodit do MS na cely den, nebo jen na dopoledne. Déti pfichazeji do MS
do 8:00 hod. Pozdéjsi prichody dohodnou rodice s ucitelkami predem.

Zplisob omlouvani déti

Rodi¢e mohou omluvit nepritomnost ditéte:
a) osobné ve tridé ucitelce
b) telefonicky na Cislech: 566 663 143, 722 210 473 (sms)

Odhlasovani a prihlasovani obédu

V pfipadé nemoci je nutno odhlasit stravu od 6.00 do 7.00 hod. na tel.
Cisle: 566 663 128 u vedouci Skolni jidelny nebo e-mailem:

jidelna @ zsheralec.cz. V pfipadé onemocnéni ditéte si zakonny zastupce
mUze prvni den nemoci obéd vyzvednout v dobé od 10.30 do 11.00 hod.
Po dalsi dny nemoci nebo nepfitomnosti v MS neni na dotovany obéd
narok. Zakonni zastupci ditéte jsou povinni stravu odhlasit, jinak jim bude
nauctovana k uhradé plna cena obéda, tj. 61,- K¢.

Pobyt venku

Za pfiznivého pocasi travi déti venku dvé hodiny.
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29

29.1

Davodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést, mlha, znecisténé
ovzdusi nebo teplota pod — 5°C, stejné tak vysoké teploty v letnich
mésicich.

Zmeéna rezimu

Stanoveny zdkladni denni rezim m(zZe byt pozménén v pfipadé, Ze to
vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho (ramcového) programu a v pfipadé
vylet(, exkursi, divadelnich a filmovych predstaveni pro déti, besidek,
détskych dn( a jinych akci.

Cl. VPodminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

30

30.1

30.2

30.3

30.4

pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Materska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je
pedagogicky pracovnik prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim
povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené
osobé Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly
stanovi rfeditelka materské Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak,
aby na jednoho pedagogického pracovnika pripadlo nejvyse

a) 20 déti z béZznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim.
Vyjimecné muze feditelka materské skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

PFi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech,
napriklad sportovnich cinnostech, nebo pfi pobytu déti v prostredi
narocném na bezpecnost uréi feditelka materské skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpUsobild k pravnim ukonim a
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ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykondva
Cinnost materské skoly.

30.5 Pri zajistovani vyletd pro déti uréi reditelka matefské Skoly pocet
pedagogickych pracovnik( tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné
déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

30.6 Pri vzdélavani déti dodrZuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi
platnd Skolska a pracovnépravni legislativa.

30. 7 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mizZe pedagogicky
pracovnik, pokud ma pfi prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo
jim povérené osoby podezreni, ze dité neni zdravé, pozadat zakonného
zastupce o dolozZeni zdravotni zpuUsobilosti ditéte ke vzdélavani formou
predloZeni potvrzeni od oSetrfujiciho |ékare.

30.8 Také pfi ndstupu ditéte po jeho onemocnéni si muZe vyzadat
pedagogicky pracovnik od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni
od osSetfujiciho lékare, Ze dité je zdravé a muize byt v kolektivu ostatnich
déti.

30.9 Zejména pri dale uvedenych specifickych cinnostech, které vyzaduji
zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i
ostatni zameéstnanci nasledujici zasady, podrobnéji popsané v dalSich
smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, a BOZP:

a) pfi presunech déti pfi pobytu mimo uUzemi materské Skoly po
pozemnich komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho
provozu

b) pobyt déti v pfirodé

» vyuzivaji se pouze zndmd bezpecna mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi

» pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a
odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hrebiky,
plechovky, ostré velké kameny apod.)

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

» pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji
ve tfidach, popfipadeé v jinych vyclenénych prostorach — v télocvicné
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v objektu budovy zdkladni a materské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach arealu materské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné
pripraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke
zranéni ditéte a pri pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji
jeho funkénost a bezpecnost

» pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity
byly pfimérené véku déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a
obtiZnost téchto aktivit individudlnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné cinnosti

» pfi aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pti kterych
je nezbytné pouzit nastroje jako jsou nlzky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci stémito nastroji za zvySené opatrnosti a
vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika skoly, nastroje
jsou zvlast upravené (nGzky nesmi mit ostré hroty apod.)

30. 10V ostatnich otazkach BOZP se skola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je

31

31.1

31.2

soucasti $kolniho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakl a student( ve Skolach a
Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dllezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné
vzdélavaci pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy
zplsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti
nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtualni zavislosti (pocitace, televize,
video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého
zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi
pedagogicti pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztah(
mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pripadné deformuijici
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31.3

CL. vI

32

32.1

32.2

33

33.1

33.2

vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi
zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Dalezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého
sociadlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

Zachazeni s majetkem mateiské sSkoly

Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci
vzdélavani

Po dobu vzdélavani pri pobytu ditéte v materské Skole zajistuji
pedagogicti pracovnici, aby déti zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomuckami,
hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni
majetek materské Skoly.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku
ostatnich déti a zaméstnancl Skoly je vyZzadovdna uUhrada od rodicl
ditéte, které poskozeni zpUsobilo. Pokud byl vznik Skody umoZnén
nedostate¢nym dozorem nad ditétem, na nahradu skody od rodi¢l neni
pravni narok. Pri zavainéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresSit nahradu
$kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socidlni
péce.

Povinnosti zakonnych zastupch pfi zachazeni s majetkem materské
skoly pfi jejich pobytu v materské skole

Zakonni zastupci pobyvaji v materské Skole jen po dobu nezbytné nutnou
pro previeceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani
ditéte pedagogickému pracovnikovi materské Skoly a pro prevzeti ditéte
a prevleceni do $atl, ve kterych dité priSlo do materské Skoly a po dobu
jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani
ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach materské skoly jsou zakonni zastupci
povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek materské skoly a
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34.1

35

35.1

v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost neprodlené
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Zabezpeceni budovy MS

Skolni budova je volné pFistupnd zvenéi pouze v dobé stanovené pro
pfijimani a predavani déti. Kazdy z pracovnik( Skoly, ktery otevira budovu
cizim prichozim, je povinen zjistit divod jejich ndvstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolovatelné po budové. Béhem provozu Skoly jsou
zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych
vychodd.

Dalsi bezpecnostni opatreni

Ve vSech budovach a prostorach sSkoly plati prisny zakaz pozivani
alkoholu, koureni, pouZivani nepovolenych elektrickych spotrebicd,
odkladani osobnich véci zaméstnancll na mista, kterd k tomu nejsou
urcena.

Cl. VIl Zavéreéna ustanoveni

36 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem
Skoly povéren zaméstnanec: vedouci ucitelka.

37 Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2017

Zpracovala: Dagmar Kuncova Schvalila: Mgr.Pavla Dlouhd

vedouci ucitelka feditelka skoly

Datum: 28.8.2017
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Pfiloha ¢. 1 Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Zakladni Skola a Matefrska Skola Heralec, pfispévkova organizace, 592 01 Herdlec 440

Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
pro Skolni rok 20 /20
(podle §34 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpis)

Zakonny zastupce ditéte

Jméno, pfijmeni
Misto trvalého pobytu

Telefon

Reditelka $koly
Mgr. Pavla Dlouhd
Zakladni Skola a Matefska Skola Heralec
pfispévkova organizace, 592 01 Heralec 440

Zadam o prijeti ditéte

Jméno, pfijmeni
Datum narozeni
Rodné dislo

Misto narozeni

Misto trvalého pobytu

podpis zakonného zastupce ditéte
Spisova znacka (vyplni skola):

Zakladni Skola a Matetska Skola Herélec, pfispévkova organizace




Pfiloha ¢. 2 Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte

Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte

Reditelka $koly
Mgr. Pavla Dlouhd
Zakladni Skola a Matefska Skola Heralec
pfispévkova organizace,
592 01 Heralec 440

Zakonny zastupce ditéte

IMENO, PFIMENT e et et ea s
Misto trvalého PODYLU oot st s

B IF=] =3 e o XS

IJMENO, PHITMENT e sttt st st e et reraens
DAtum NArOZENI ettt sttt st st st st e e s et se e eneaae e
ROANE CISIO et et st st e e s e s et es e ebesre et srenean
MISTO NAFOZENT ettt st e s et e ebesereateste st sbennan
Misto trvalého POBYLU oot st st

podpis zakonného zastupce

Zakladni Skola a Matetska Skola Herélec, pfispévkova organizace




